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1.

SISAANKIRJAUTUMINEN

1.1. Asiakkaan sisaankirjautuminen ensimmaisella kerralla

Vaihtoehto A) Olet saanut sahkdpostiisi ilmoituksen kayttdjatunnusten luomisesta Loomis
Verkkopalveluun. Klikkaa viestissa olevaa linkkia paastaksesi vaihtamaan salasana ja kir-
jautumaan sisdan. Saat uuden linkin, jossa asetat itsellesi salasanan. Kirjaudu sisaan ja
anna pyydetty turva-avain listalta.

Vaihtoehto B) Olet saanut séhkopostiisi iimoituksen kayttdjatunnusten luomisesta Loomis
Verkkopalveluun. Klikkaa viestissa olevaa linkkia paastaksesi vaihtamaan salasanan ja kir-
jautumaan sisaan. Kirjaudu sisaan ja anna pyydetty turva-avain listalta.

Vaihtoehto C) Kirjaudu sisdan Loomiksen Asiakaspalvelusta saadulla kayttajatunnuksella ja
salasanalla, ja vaihda sen jalkeen salasana Profiilissa.

1.2. Asiakkaan sisaankirjautuminen

Siirry osoitteeseen https://digiapp.loomis.fi ja kirfjaudu sisdan syoéttamalla kayttajatunnus ja sa-
lasana. Sy6ta sen jalkeen ohjelman pyytdma turva-avain.

UNOHTUNUT SALASANA

Jos olet unohtanut salasanasi, voit tilata uuden salasanan klikkaamalla Unohdin salasanani
-painiketta.

Ohjaudut uudelle sivulle, jossa sinun pitda tunnistautua antamalla s&hkopostiosoite tai kayt-
tajatunnus. Sahkdpostiisi lahetetdan salasanan vaihtolinkki. Salasanan tulee olla vahintaan
kahdeksan (8) merkkia pitkd. Kun olet vaihtanut salasanan, kirjaudu sisdan uudella salasa-
nalla.

HALLINTA

3.1. Uuden kayttajatunnuksen luominen
3.1.1. Uusi kayttajatunnus luodaan Hallinta-osion kautta. Klikkaa Hallinta ja sitten Kayttajat.

Verkkopalvelu Etusivu A Tilaus B~ ilitys € ¥ Hallinta £~ Kirjaudu ulos

A
LOOMIS

Profiili
Verkkopalvelu - Etusivu Lahets palautetta

Tiedotukset
Viimeisin kirjautuminen: 26.8.2019 12:52
Tilausaikarajat

Asiakaskohteet

Asiakasryhmat

Kayttajat

3.1.2. Klikkaa seuraavaksi Luo kayttaja -painiketta, jolloin avautuu nakyma, jossa valitaan en-
sin Asiakas, jolle kayttajatunnus luodaan. Voit valita Asiakkaan listalta tai etsia Asia-
kasta kirjoittamalla Asiakkaan nimi haku-kenttdan ja klikkaamalla Hae-painiketta.

Mikali sinulla on yksi yritys kayttajatunnuksellasi, tulee sinulle nakyviin suoraan se Asia-
kas.
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Verkkopalvelu Etusivu M Titaus B~ Tilitys £~ Hallinta £F~

LOOMIS

Kayttajat

Kéyttajatunnus Séhkdposti Asiakas

Viimeisin
Kayttijatunnus Etunimi Sukunimi S3hkbposti Puhelin kirjautuminen  Asiakas

Verkkopalvelu

Luo kayttaja

Asiaka: VERKKOPALVELUN| 25 : E @

Valitse asiakas

VERKKOPALVELUN TESTIASIAKAS IT

Kirjaa kayttdjatunnukseksi sdhkdpostiosoite.

\
LOOMIS

Anna kayttajatunnukselle salasana, joka on vahintaan kahdeksan (8) merkkia.
Lisda nimet.

Lisaa sahkopostiosoite, johon kayttajatunnus ja turva-avainlista Iahetetaan.
Liséda puhelinnumero.

Oletuskielena on suomi ja muina vaihtoehtoina ruotsi ja englanti.

Valitse kayttajatunnukselle annettavat oikeudet. Voit antaa vain samat oikeudet tai
suppeammat oikeudet kuin itsellasi on.

Oikeus ndhda vaihtorahatilaushistoria

[ ] Oikeus tehdé vaihtorahatilauksia
Oikeus nahda tilityshistoria
o Oikeus tehda tilityksia
-
Oikeus luoda ja muokata kayttajia
[ Oikeus hallita ryhmia
-

Asiakkaan paakayttdja (Sisaltaa kaikki aiemmin mainitut oikeudet)
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Valitse liukunapeilla Asiakasryhmat joihin kayttaja liitetdan. Huom., katso ohjeen kohta
3.3. Asiakasryhmat, mikali sinulla on useita toimipaikkoja tai kayttajia.

Valitse Lahetd sdhkbposti-ilmoitus kéyttajélle -liukunapista haluatko 18hettaa kayttaja-
tunnukset tunnusten saajalle heti vai mydhemmin. Jos valitset Kyllg, lahettda ohjelma
tunnukset saajan sahkdpostiin heti, kun klikkaat Luo-painiketta.

@Léheté sahksposti-iimoitus kayttaialle

Lahetd sdhkoposti-ilmoitus kayttajalle

{ ) .::
e

Jos haluat Iahettda turva-avaimet ja salasananvaihtolinkin kayttajalle vasta myohem-
min, tapahtuu se kayttajatietojen muokkausikkunan kautta. Eli hae kayttajatunnus esille
ja klikkaa sivun alareunassa olevia Tilaa uudet turva-avaimet - ja Tilaa salasanan vaih-
tolinkki -painikkeita. Talldin kayttaja saa niista viestit sahkdpostiinsa.

| Tilaa uudet turva-avaimet

Tilaa salasanan vaihtolinkki

3.1.3. Mikali oikeustasoksi valitaan Asiakkaan paakayttaja, avautuu lisdvalinta Liité lisGasiak-
kaita asiakkaan paakayttajaéan, jossa paakayttajalle voidaan lisatd asiakasyrityksen
muutkin yritykset nakyviin (esim. konsernin ollessa kyseessa). Yritykselle tehdyt asia-
kasryhmat periytyvat automaattisesti mukana.

Jos Asiakkaalla on useampia yrityksia, tulee paakayttajat tehdad Loomiksen toimesta.
Asiakkaan paakayttaja ei voi valita toiselle paakayttajalle kaikkia konsernin yrityksia.

Etunimi

Sukunimi

S&hkoposti Puhelin

Kieli

Suomi ¥

Liita lisdasiakkaita asiakkaan padkayttajaan

Hae asiakkaan nimelld

St

w
p

@

~ Oikeus nahd3 vaihtorahatilaushistoria
- Oikeus tehd3 vaihtorahatilauksia
3 Oikeus nahda tilityshistoria

i '_-O'lkeus tehd3 tilityksia

Oikeus luoda ja muokata kayttéjia

| Oikeus hallita ryhmis

Asiakkaan piisikayttaja (Sisltaa kaikki aiemmin mainitut oikeudet) I

| Ei Oikeus tehds tarviketilauksia

- % Loomis padkayttaja (Sisaltds aiemmin mainitut oikeudet)

Lisaa kayttaja ryhmiin

Hae ryhmén nimelld
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3.2. Kayttajatunnuksen muokkaus ja poistaminen

Voit muokata kayttajatunnuksen tietoja ja klikata sen jalkeen Paivita-painiketta, jolloin uudet tiedot
tallentuvat.

Jos haluat laittaa kayttajatunnuksen ei aktiiviseksi esimerkiksi tydntekijan vuorotteluvapaan ajaksi,
valitse liukunapin tilaksi Ei. Kun haluat palauttaa kayttajatunnuksen kayttdon, valitse tilaksi Kylla.

Jos haluat poistaa kayttajatunnuksen kokonaan, poista kayttaja Poista-painikkeella.

[ |
Muokkaa kayttajatietoja

Asiakas VERKKOPALVELUN TESTIASIAKAS IT

Aktiivinen

Kéyttdjatunnus

tiina.testaaja@fi.loomis.com

3.3. Asiakasryhmat

Asiakasryhma erottaa toisen kohteen toisesta. Loomis valitsee Asiakkaan yrityksen luodessaan
asiakkaan paakayttajalle kayttajatunnukset. Asiakkaan paakayttajalle valittu oikeus periytyy paa-
kayttajan luomille tunnuksille ja paakayttaja voi antaa luomilleen tunnuksille samat oikeudet tai
suppeammat oikeudet kuin itsellaan on.

Mikali asiakkaalla on useita kohteita tai muita kayttajia paakayttajan lisaksi, on tarpeen luoda koh-
dekohtaiset asiakasryhmat. Nailla kohdekohtaisilla asiakasryhmilla rajataan kayttdoikeuksia niin,
etta kukin kayttaja ndkee vain oman toimipaikkansa tiedot ja tapahtumat.

Uusi asiakasryhma luodaan seuraavasti: valitse Hallinta-valikosta Asiakasryhmat ja klikkaa Uusi
asiakasryhma -painiketta.

b
LOOMIS

Hallinta %~

Asiakasryhmat

Uusi asiakasryhm3
Ryhma Nimi Asiakas Nimi 258 m

Ryhma Asiakas

Testikohde 1 ja 2 yhteinen man.as.ryhma VERKKOPALVELUN TESTIASIAKAS IT
Testikohde 1 Verkkopalvelu manuaalinen asiakasryhma VERKKOPALVELUN TESTIASIAKAS IT
Testikohde 2 Verkkopalvelun manuaalinen asiakasryhma VERKKOPALVELUN TESTIASIAKAS IT
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Kirjoita asiakasryhmalle nimi. Yleensa nimeksi kannattaa laittaa toimipaikan nimi ja nimen muo-
dostuksessa kayttdd samaa muotoa kaikissa nimissa.

Valitse sen jalkeen minka tai mitkd kohteiden palvelunumerot haluat liittda tdhan ryhmaan, klik-
kaamalla palvelunumeron liukunappi Kylla-tilaan. Jos haluat poistaa tai vaihtaa palvelunumeron,
tapahtuu se liukunapeilla. Jos kohteita on paljon, saat ne nakyviin liukunappien sijaan hakemalla
kohteita nimella tai palvelunumerolla.

Valitse lopuksi vield jaseniksi ne kayttajatunnukset, jotka haluat liittda tdhan asiakasryhmaan.

Jos haluat poistaa asiakasryhman kokonaan, poista asiakasryhmalta ensin kayttajat ja palvelunu-
merot, ja klikkaa Paivitd-painiketta. Klikkaa sen jalkeen punaista Poista-painiketta.

3.4.Laheta palautetta

Voit 1dhettdd Loomiksen Asiakaspalveluun palautetta Hallinta-osion Laheta palautetta -kohdassa.

3.5. Profiili

Hallinta-osion kohdassa Profiili voit tarkastella ja paivittdd omia tietojasi. Voit vaihtaa sielld mm.
salasanan, sahkdpostiosoitteen ja kielen.

TILITYS

4.1.Uusi tilitys

Tilitys-osion kohdassa Uusi tilitys voit tehda tilitysilmoituksen ja tulostaa tilityslomakkeen.

Valitse Tilitys-osiosta Uusi tilitys ja valitse sen jalkeen kohde. Talldin avautuu ndkyma tilitystietojen
syottamista varten.

Valitse tilitykselle paivamaara, joka voi olla myyntipaiva tai muu haluttu paivamaara.

Sy6ta turvapussin numero.

Tayta rahaerittely klikkaamalla vihreasta -merkista. On suositeltavaa tayttaa rahoista
rahaerittely, silla se auttaa mahdollisten rahaerojen selvittelyssa. Rahaerittelyndkymassa
on katevintd liikkkua tabulaattorilla. Voit tayttda tiedot joko maara-sarakkeeseen tai
summa-sarakkeeseen. Klikkaa lopuksi Ok-painiketta.

Kirjaa tilitykselle viitenumero tai viesti. Mikali kdytdssanne on vakioviitenumero tai vakio-
viesti, ja se on ilmoitettu Loomikselle, tulee se oletuksena jompaankumpaan kenttaan
valmiiksi.

Mikali haluat merkitd omia muistiinpanoja tilitykseen, voit kirjoittaa ne Tilittdjan omat mer-
kinnat -kenttaan. Tiedot jaavat Verkkopalveluun, mutta ne eivat tulostu tilityslomakkeelle.

Tallenna ilmoitus lopuksi Tallenna-painikkeesta.
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Tilitys

Uusi tilitys

Kohteen nimi TESTIKOHDE 2 VERKKOPALVELU Palvelunumero 1922815
= Myyntipdiva Turvapussin numero

Rahaerittely

Muu summa

0,00

Viite

Viesti

Testitilitys Testikohde 2

Tilittdjan omat merkinnat

Tiedot eivat vélity Loomikselle

Tallenna

o Tulosta tilityslomake lataamalla lomake ja tulostamalla se.

Turvapussin numero Tilityslomake  Kohteen nimi Palvelunumero  limoitettu summa Luontipaivamasra Poista

12346 TESTIKOHDE 2 VERKKOPAIVELU 1922815 163,00€ 3.10.2019 @

Toinen paikka, josta voit tulostaa lomakkeen, 16ytyy tilityksen nakymasta. Eli klikkaa tilitys-
rivia, jolloin tilitysndkyma avautuu. Siella, vasemmalla ylhaalla, on toinen Lataa-painike.

Tilitys
Muokkaa tilitysta

Kohteen nimi TESTIKOHDE 2 VERKKOPALVELU Palvelunumero 1922815
B Myyntipdiva Turvapussin numero
1.10.2019 12346

Rahaerittely

163,00

Muu summa

0,00

Viite
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o Mikali huomaat, etta tilitykseen tuli virhe ja haluat korjata tilityksen, voit muokata tilitysta
klikkaamalla tilitysrivia ja korjaamalla tarpeelliset kohdat. Tallenna tiedot Paivita-painik-
keella. Muista tulostaa uusi tilityslomake turvapussiin rahojen mukaan.

o Mikali haluat poistaa tilitysilmoituksen kokonaan, klikkaa Roskakori-painiketta. Tee tilitys
tarvittaessa uudelleen.

4.2. Tilitysilmoitukset

Tilitys-osion kohdassa Tilitysilmoitukset voit tarkastella tehtyja tilitysilmoituksia. Voit my6s tulostaa
sielld tilityslomakkeen, muokata tilitysilmoitusta tai poistaa virheellisen tilitysiimoituksen (ks. kohta
4.1.).

4.3. Tilityshistoria

Tilityshistoria-nakymaan tulevat tilitykset on laskettu ja kasitelty Loomiksen laskentakeskuksessa.
Voit rajata hakutulosta mm. valitsemalla jaksolle alku- ja loppupaivamaarat.

Tilityshistoria

B Excel-raportti viimeisimmasta hausta

Alku Loppu @ Kohde  Kohteen nimi Ryhma v
Kokonaissumma Suurempi ¥ Palvelunumero Turvapussin numero
Asiakas

Tulokseksi tuodaan tilitykset, joiden tilille laskettu summa vastaa hakurajausta. Huom., tulosnaky-
malistalla nakyy tilityksen ilmoitettu summa. Voit klikata tilityksen auki, jolloin saat nakyville tilityk-
sen tarkemmat tiedot. Alla kuvassa esimerkki tilityksesta, jossa on euron tilitysero.

Arkistoitu tilitys

Turvapussin numero Kohteen nimi Palvelunumero
140045001645 TESTIASIAKAS 1234567
Laskenta-aika Kohdenumero
20.08.2019 0
Asiakas Viite Viesti
TESTIASIAKAS kassa 3
Kokonaissumma Vaarennosepdilys Erotus
525,00€ 0.00€ -1,00€
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5. TILAUS

5.1.Uusi vaihtorahatilaus

Tilaus-osion kohdassa Uusi vaihtorahatilaus voit tehda vaihtorahatilauksen.

Valitse Tilaus-osiosta Uusi vaihtorahatilaus ja valitse sen jalkeen kohde. Tallgin avautuu nakyma
rahatilauksen syottamista varten.

¢ Valitse toimituspaiva, jolle tilaus halutaan. Lahimmat kuljetuspaivanne nakyvat kalente-
rissa vihreana.

o Kirjaatilaukselle viitenumero tai viestitieto, jonka haluat tiliotteelle nostotapahtumaan. Mi-
kali kaytdssanne on vakioviitenumero tai vakioviesti, ja se on ilmoitettu Loomikselle, tulee
se oletuksena tahan kenttdan valmiiksi.

o Mikali haluat merkita omia muistiinpanoja rahatilaukseen, voit kirjoittaa ne Tilaajan omat
merkinnat -kenttdan. Tiedot jaavat Verkkopalveluun, niita ei valitetd Loomikselle.

o Syota tilauserittelyyn tarvitsemasi valdorit seteleista ja kolikkorullista. 200 €, 100 € ja 50
€ seteleita voit tilata kappaleittain, mutta muita seteleitd 10 kappaleen kerrannaisina. Ko-
likoita voit tilata rullittain, pienin maara on yksi (1) rulla.

(Jos yrityksellasi on erityistarve tilata suuria maaria kolikoita, voit tilata kolikoita pusseit-
tain. Yksi pussi sisaltda 1000 kpl kolikoita.)

Vaihtoraha
Uusi tilaus

Kohteen nimi TESTIKOHDE 1 VERKKOPALVELU Palvelunumero 1922802

Tilaa lisakdynti (Tilauksesta Idhtee pyyntd asiakaspalveluun)

B Toimituspéiva Tilauksen toisto B Loppumispdivamaira
9.9.2019 Al toista tilausta v
Viite / Viesti

Vaihtorahat

Tilaajan omat merkinnat

Tilattu kampanjapaivaa varten / kassa 5

Tuote Maira Pienin tilattava maara Summa
200€ 0 1 0,00
1nnE - 1

¢ Kun olet syottanyt tarvittavat rahamaarat, klikkaa Tallenna-painiketta. Nakyma siirtyy hy-
vaksymisikkunaan, jossa voit tarkistaa kirjaamasi valoorit. Voit viela muokata tilausta tai
jos se on ok, tallentaa tilauksen Tee tilaus -painikkeesta.
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Hyvaksy tilaus

Kohteen nimi TESTIKOHDE 1VERKKOPALVELU Palvelunumero 1922802
B Toimituspéivi 9.9.2019
Viite

Vaihtorahat

Tuote Madra Summa

Seteli 20 € 10 200

Seteli 10 € 10 100

Seteli5 € 10 0

Rulla2€ 1 50

Rullal1€ 1 25

Summa 42500€

o Mikali haluat mydhemmin poistaa tilauksen, onnistuu se niin pitkdan, kunnes tilausaika-
raja menee umpeen. Tilausaikarajan umpeuduttua tilaus on otettu Loomikselle kasitte-

lyyn.

Tilausta paaset tarkastelemaan tai poistamaan Tehdyt tilaukset -ndkymasta. Nakyviin
tulee lista tehdyista tilauksista. Klikkaamalla tilausrivilta, saat tilauksen esille tarkastelua
varten. Jos haluat poistaa tilauksen, voit poistaa sen suoraan Roskakori-painikkeesta.

IED 1 IRUMAIUE L VERRRUEFALYCLU 17££0UL wzoue 7.7.£UL7 1 m

I TESTIKOHDE 1 VERKKOPALVELU 1922802 42500€ 9.9.2019 il I o

TESTIKOHNDF 2 VEFRKKOPAIVFI L] 1922815 A3RIENE 11920119 2 =

5.2. Toistuvat tilaukset

Tilaus-osion kohdassa Uusi vaihtorahatilaus voit tehda toistuvan vaihtorahatilauksen. Samanlai-
nen rahatilaus toimitetaan toistuvasti valitsemanasi vilkonpaivana loppumispaivaan asti, tai kun-
nes poistat ennakkoon tehdyt tilaukset yksitellen tai poistat Pohjan Roskakori-painikkeella. Toistu-
van tilauksen voi tehda myds joka toinen viikko toimitettavaksi tai kuukausittain toimitettavaksi.

Valitse Tilaus-osiosta Uusi vaihtorahatilaus ja valitse sen jalkeen kohde. Tallgin avautuu nakyma
rahatilauksen syottamista varten.

e Valitse toimituspaiva, jolloin haluat aloittaa toistuvan tilauksen.
e Valitse kuinka usein tilaus toistetaan.

o Valitse toistuvalle tilaukselle loppumispaivamaara.
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5.3.Tilaushistoria

Tilaushistoria-ndkymaan tulevat tilaukset ovat pakattuja ja toimitettuja tilauksia. Voit rajata hakutu-
losta mm. valitsemalla jaksolle alku- ja loppupaivamaarat.

Tilaushistoria

Alku & Loppu & Kohde Kohteen nimi Ryhma b
Palvelunumero Asiakas v
= -

5.4. Tarviketilaukset

Tilaus-osion kohdassa Tarviketilaukset voit tehda tarviketilauksen. Tarviketilaus on mahdollista
vain suorakuljetus- ja lokeroasiakkaille.

Valitse Tilaus-osiosta Tarviketilaukset ja valitse sen jalkeen kohde. Talléin avautuu nakyma tarvi-
ketilauksen sy6ttamista varten.

¢ Valitse toimituspaiva, jolle tilaus halutaan. Lahimmat kuljetuspaivanne nakyvat kalente-
rissa vihreana.

o Mikali haluat merkitd omia muistiinpanoja tarviketilaukseen, voit kirjoittaa ne Tilaajan
omat merkinnat -kenttaan. Tiedot jadvat Verkkopalveluun, niita ei valitetd Loomikselle.

o Syoéta tilauserittelyyn haluamiesi tarvikkeiden tilauserien maara. Yhteensa-sarakkeessa
naet tuotteiden kokonaiskappalemaarat.

o Lopuksi klikkaa Tee tilaus -painiketta, jolloin tilaus tallentuu.

o Mikali haluat mydhemmin poistaa tilauksen, onnistuu se niin pitkdan, kunnes tilausaika-
raja menee umpeen. Tilausaikarajan umpeuduttua tilaus on otettu Loomikselle kasitte-

lyyn.

Klikkaamalla tilausrivilta, saat tilauksen esille tarkastelua varten. Jos haluat poistaa ti-
lauksen, voit poistaa sen suoraan Roskakori-painikkeesta.

Tarviketilaukset

Alku & Loppu & Kohde | Kohteen nimi Ryhma

Palvelunumero

ITEST\KOHDEZVERKKOPALVELU 1922815 29.10.2019 2 I \ i ‘
TESTIKOHDE 1 VERKKOPALVELU 1922802 22.10.2019 1
TESTIKOHDE 2 VERKKOPALVELU 1922815 18.10.2019 2
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5.5. Lisdkayntitilaus

Tilaus-osion kohdassa Uusi vaihtorahatilaus voit tilata vaihtorahatoimitukselle maksullisen lisa-
kaynnin. Tilauksesta lahtee pyyntd Asiakaspalveluun, joka tarkistaa lisdkaynnin mahdollisuuden.
Asiakaspalvelu vahvistaa lisdkaynnin onnistumisen erilliselld iimoituksella puhelimitse tai sahko-
postilla.

Valitse Tilaus-osiosta Uusi vaihtorahatilaus ja valitse sen jalkeen kohde. Tall6in avautuu nakyma
rahatilauksen syottamista varten.

e Valitse toimituspaiva, jolle tilaus halutaan.
¢ Klikkaa Jatka-painiketta.
e Jos tilauksen sisaltd on ok, klikkaa Tee tilaus -painiketta.

Vaihtoraha
Uusi tilaus

Kohteen nimi TESTIKOHDE 1 VERKKOPALVELU Palvelunumero 1922802

Tee lisdkdyntipyyntd. Lisakaynti on maksullinen Ja se vahvistetaan erikseen. Samalle tai seuraavalle paivélle tarvittavista kdynneista
pyydamme soittamaan Asiakaspalveluun.

-E Toimituspaiva Tilauksen toisto = Loppumispdivamaara
7.11.2019 A toistatilausta v
Viite / Viesti
123

Tilaajan omat merkinnat

Tiedot eivat vality Loomikselle

Tuote Maara Pienin tilattava maara Summa
200€ 0 1 0.00
100 € . 1
6. RAPORTIT
6.1. Tilitysraportti

Tilityshistorian voi siirtda Excel-raportiksi Tilityshistoria-ndkyman kautta (katso kohta 4.3). Kun olet
valinnut haluamasi rajauksen ja hakenut tiedot, klikkaa Excel-raportti viimeisimmasta hausta -pai-
niketta.

Kokonaissumma Suurempi Y| Palve
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6.2. Tilausraportti

Tilaushistorian voi siirtda Excel-raportiksi Tilaushistoria-ndkyman kautta (katso kohta 4.3). Kun olet
valinnut haluamasi rajauksen ja hakenut tiedot, klikkaa Excel-raportti viimeisimmasta hausta -pai-
niketta.

Tilaushistoria

B Excel-raportti viimeisimmasta hausta

Alku = Loppu @&

Palvelunumero Asiakas

6.3. Kayttajaraportti

Kayttajatunnuslistauksen voi siirtaa Exceliin tarkastelua varten tai hallinnoinnin avuksi. Klikkaa Ex-
cel-raportti vimeisimmasta hausta -painiketta.

Kayttajat

Luo kayttaja

BS Excel-raportti viimelsimmssts hausta

Kayttajatunnus Sahkoposti

7. LISATIETOJA

7.1.Selain

Tuetut selaimet ovat Chrome, Edge ja Firefox, seka Safari. Suosittelemme naiden selaimien kayt-
tamista, jotta Verkkopalvelu-sivusto nakyy oikein.

7.2.Salasana
Salasanan pituus tulee olla vahintaan kahdeksan (8) merkkia.
Salasana lukkiutuu 11 virheellisen kirjautumisen jalkeen 15 minuutin ajaksi.

Unohtuneen salasanan voi tilata kirjautumissivulla olevan linkin kautta. Paakayttaja voi myos tilata
kayttajalle Salasanan vaihtolinkin kayttajan profiilin kautta.

7.3. Turva-avainlista

Uusi turva-avainlista tulee automaattisesti profillissa iimoitettuun sahkdpostiin, kun viisi (5) turva-
avainta on jaljella. Uuden turva-avainlistan voi kayttaja tilata itselleen jo ennakkoonkin profiilin
kautta, klikkaamalla Tilaa uudet turva-avaimet -linkkia.
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