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Tilityksen tekeminen turvapussiin

Taman ohjeen tarkoitus on auttaa tekemaan turvapussitilitys oikealla tavalla.

1. Se

Tilitystyyppeja on kolme erilaista: setelitilitys, kolikkotilitys ja perustilitys. Setelitilitys sisaltda ainoastaan seteleita
ja kolikkotilitys ainoastaan kolikoita. Perustilitykseen saa laittaa seteleiden lisaksi pienen maaran kolikoita.

Tilitys on suljettu turvapussi, joka sisaltaa kateista rahaa ja tilityslomakkeen. Yhteen turvapussiin ei voi laittaa
useita tilityslomakkeita eika yhteen tilityslomakkeeseen merkittyja rahoja voi jakaa useampaa tilityspussiin.

Jokaisella turvapussilla on oma, yksiléllinen numeronsa. Sailyttakaa turvapussin numerotieto ainakin siihen asti,
etta tilitys nakyy tililla. Turvapussin numeroa tarvitaan, jos tilittaja haluaa kysya tilityksesta lisatietoja. Tilityskyselyt
tulee ensisijaisesti osoittaa tilipankille.

telit ja kolikot

Saman arvoiset setelit niputetaan omiksi nipuikseen
kevyesti kumilenkilla ja laitetaan arvojarjestykseen.
Silla, miten péin yksittainen seteli on nipussa, ei ole
valia.

Niputtamiseen ei saa kayttad muuta kuin kumilenk-
keja. Paperiliittimet ovat kiellettyja niputtamisessa,
koska ne voivat vahingoittaa laskentalaitteita. Jos
kumilenkkeja ei ole saatavilla, setelit voi laittaa
arvojarjestyksessa myods ilman niputusta kapeaan
turvapussiin, jossa ne pysyvat jarjestyksessa.

Al taita tai rullaa seteleitd. Seteleiden tulee olla
tilityksessa mahdollisimman suorina.

Perustilitysta tehdessé setelien lisaksi turvapussiin
saa laittaa korkeintaan 50 kolikkoa. Suositeltavaa
on laittaa kolikot turvapussiin pienessa muovipussissa. Irralliset kolikot saattavat ja&da turvapussissa olevien
setelien valiin ja vahingoittaa setelien laskentalaitteita.

Jos tilitettavia kolikoita on yli 50 kappaletta, niista tulee tehda erillinen kolikkotilitys.

Kolikkotilitykseen ei saa laittaa seteleita.
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2. Tilityslomakkeeseen tarvittavat tiedot: m et
1. Tilinumero
2. Yrityksen ja toimipisteen nimi RSSO
3. Seteleiden lajikohtainen kappalemaaré ja arvo
4. Kolikoiden lajikohtainen kappalemaara ja arvo e S
5. Tityksen kokonaisarvo T
6. Viitenumero tai viesti (enintdan 35 merkkia)
7. Tilittajan allekirjoitus tai séhkoinen tunnus Rahaeritely ot
8. Palvamaal’a ;’:::: kpl 1Yhteensi — ZL;ole kpl 1Yhteens§ -
9. Turvapussin numero fae 1 wow] [osoe ; e
Tekemalla tilityksen Loomiksen Verkkopalvelussa i : S| [ooe 1 i
yrityksen tiedot tulevat katevasti sahkoiseen tili- = : = e : i
tyslomakkeeseen jo valmiiksi. Tilitettdvien rahojen W

kappalemaarat lisataan taman jalkeen sahkoiseen
lomakkeeseen ja tulostetaan lomake turvapussiin
laitettavaksi. Tehty tilityslomake sailyy tallessa verk-
kopalvelussa.

Kopio tilityslomakkeesta tulee sailyttaa vahintaan

siihen saakka, kunnes tilitys nékyy tililla.
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3. Turvapussin paalle laitettavat merkinnat B i

+  Kun tilitys on valmiina turvapussissa, sulkekaa pussi huolellisesti pussin
sinettitarralla. Sinetditya turvapussia ei voi avata ilman nakyvaa jalkea.

+  Turvapussin paalle tulee merkita lahettajaksi tilittavan yrityksen nimi ja
tilittavan toimipisteen oma Loomiksen palvelunumero (mikali sellainen
on kaytdssa). Vastaanottajaksi merkitaan tilipankki (esimerkiksi Nordea,
OP tai Danske Bank).

*  Pussin paalle voi lisata myos tilittajan puhelinnumeron ja tilityspaivan,
mutta nama eivat ole valttamattomia tietoja

+  Loomis Suomi Oy voi vastaanottaa ainoastaan sinetdityja ja ehjia
turvapusseja.
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